
راهنما و دستور العمل درخواست موارد آموزشی جهت طرح در کمیسیون موارد خاص دانشگاه از طریق 

 پیشخوان خدمت سامانه گلستان ) ویژه دانشجویان مقطع کارشناسی (

  
 دانشجویان گرامی :

 توجه نمایید :خواهشمند است در هنگام ارسال درخواست موارد آموزشی در پیشخوان سامانه گلستان به موارد ذیل 

  ( .لازم به ذکر است در هنگام ارائه درخواست لازم است نوع درخواست خود را مشخص نموده و در هر مورد طبق جدول ذیل به توضیحات مربوطه توجه نمایید

  گیرد(مورد بررسی قرار می 1397سال های ارسالی بر اساس آیین نامه و شیوه نامه آموزشی درخواست

 باشند.می تاییدیه ستاد شاهدو ایثارگر در هنگام ارائه درخواست خود ملزم به ارائه تصویر  دانشجویان شاهد 

 

 نوع درخواست توضیحات

  از تاریخ تقاضای انصراف او گذشته باشد، قصد دانشجوی انصرافی که بیش از دو ماه

 تواند از این درخواست استفاده نماید.بازگشت به تحصیل نماید می

  تواند از مراجعه در صورتی که قصد بازگشت به تحصیل داشته باشد میدانشجوی عدم

 این درخواست استفاده کند.

 (شیوه نامه آموزشی 8ماده  4 توجه به تبصره) 
   ارائه و بارگذاری مدارک و مستندات مربوط به دلایل بازگشت به تحصیل توسط دانشجوی

انصرافی و عدم مراجعه الزامی است. ) مدارک پزشکی و مشاوره باید مورد تایید پزشک یا مشاور 

 معتمد دانشگاه باشد (

 بازگشت به تحصیل دانشجویان انصراف و عدم مراجعه 



  توانند از ترم مهمان بوده اند می 4علمی و دانشجویانی که دانشجویان سهمیه هیات

 این درخواست استفاده نمایند.

  ارائه و بارگذاری نامه موافقت با انتقال دانشگاه مبدا برای دانشجویان مهمان الزامی

 است.

 

 

 انتقال به دانشگاه الزهرا

 سنوات ترم  ارائه و بارگذاری مدارک و مستندات مبنی بر دلایل درخواست تمدید

 یازدهم به بعد توسط دانشجو الزامی است.

  ارائه و بارگذاری مدارک و مستندات پزشکی با تایید پزشک یا مشاور معتمد دانشگاه

 توسط دانشجو الزامی است.

  در خصوص دانشجویان شاهد و ایثارگر متقاضی تغییر رشته موافقت گروه آموزشی

 است.مبدا و مقصد در دانشگاه الزهرا الزامی 

 

 مرخصی بدون احتساب در سنوات ) حذف ترم بدون احتساب در سنوات (  ■

 تمدید سنوات ترم یازدهم به بعد    ■

 ادامه تحصیل دانشجویان مشروطی ■

 تغییر رشته دانشجویان شاهد و ایثارگر   ■

 تجدید نظر در رای کمیسیون قبلی ■

 

 

  توسط دانشجوجهت طرح در کمیسیون موارد خاص مراحل درخواست موارد آموزشی 

 

 .در گام اول وارد سامانه گلستان شوید و پردازش پیشخوان خدمت گلستان را انتخاب نمایید 

 های ویژه دانشجو را مطالعه و سپس اقدام نمایید.راهنما و دستورالعمل 

  کلیک نمایید. درخواست جدیدو بر روی  را انتخاب آموزشی  هایدرخواستدر کارتابل شخصی خود گزینه 

 



 

 ( 1تصویر شماره ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ( وارد  2تصویر شماره در گام دوم به صفحه زیر )شوید و در بخش نوع درخواست، مورد آموزشی خود را انتخاب و طبق تصویر موارد را تکمیل نمایید. سپس گزینه                          

در سمت چپ  صفحه را کلیک نمایید. ( گزینه                    موفقیت ثبت شددرخواست شما با ) را انتخاب و پس از مشاهده پیام 

 

 

 

 

 

 



 ( 2تصویر شماره ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ها عمل نمایید و به توضیحات مندرج در بخش موضوع دقت نمایید.پس از انتخاب گزینه بازگشت وارد صفحه زیر خواهید شد، طبق راهنمای نشانه 

 

 ( 3تصویر شماره ) 

 

 ها از راست به چپ :راهنمای نشانه

        استفاده نمایید.جهت مشاهده راهنمای درخواست موارد آموزشی مربوطه از 

           درخواست خود را ویرایش نمایید.با استفاده از گزینه 

  بارگذاری گزارش پیشرفت کار را انجام نمایید.   با استفاده از گزینه 

  استفاده نمایید.    جهت حذف درخواست از گزینه 

         استفاده نمایید.جهت تایید و ارسال درخواست از گزینه 

              استفاده نمایید.جهت مشاهده گردش کار خود از گزینه 

 



 

  گیرد :میپس از تایید و ارسال درخواست آموزشی، مراحل بعدی درخواست توسط افراد زیر مورد بررسی قرار 

 

 کارشناس رشته دانشکده 

 مدیر گروه 

 معاون آموزشی دانشکده 

 کارشناس ستاد 

 کارشناس شورا و اعلام نظر 

 مدیر خدمات آموزشی 

 نماینده کمیسیون موارد خاص 

 کارشناس ستاد 

 کارشناس رشته دانشکده 

 

 

 

 

 

 

 

 


